Yrkeshogskolan Novia, UP i foretagsekonomi

IT-verktyg 6 sp

Kompetens- och bedomningsmatris

Specifik kompetens

Vitsord 1

Vitsord 3

Vitsord 5

Informationssystem

Studerande kan logga
in/ut pa skolans natverk
och kan ldsa och skicka
epost samt bifoga filer.
Studerande kan hitta
information pa
intranatet och kan dven
hantera kataloger och
filer pa hemomradet.
Studerande kan
anvanda vitsords-
databas och
inlarningsplattform.

Studerande kan anvanda
mera avancerade epost-
funktioner. Studerande
kan hitta information pa
internet och kritiskt
granska informationen
samt anvanda skolans
tjanster pa privat dator.

Studerande kan
konfigurera eposten
samt har djupare
forstaelse for
operativsystemets och
natverkets funktioner.

Kontorsprogram Studerande kan Studerande kan Studerande kan
producera enkla producera flersidiga producera ett
dokument med ett rapporter med ett omfattande dokument
textbehandlingsprogram | textbehandlingsprogram | indelat i sektioner med
och kan gora enklare och kan gbra mera ett textbehandlings-
kalkyler. Studerande avancerade kalkyler med | program samt kan
kan dven producera en tillhérande grafer. anvanda funktioner vid
enkel presentation. kalkylering. Studerande

forstar principerna for
programmering i
kontorsprogram.

Datasakerhet Studerande kanner till Studerande forstar vad Studerande kanner till
grundlaggande saker anvandning av vilket dataskydd som
natetikett. webbtjanster, e-post mm | behoévs pa en dator

innebar. kopplad till natverk.

Databaser Studerande foérstar vad | Studerande kan Studerande kan utféra

en databas ar och hur
den kan anvandas.
Studerande kan utféra
enklare sokningar i
biblioteksdatabaser

forverkliga en databas
med enkelt
anvandargranssnitt.

avancerade sokningar i
biblioteksdatabaser.
Dartill kan studerande
forverkliga en storre
databas samt gora
forfragningar fran
databasen.




