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IT-verktyg 6 sp 

Kompetens- och bedömningsmatris 

 
Specifik kompetens 

 
Vitsord 1 

 
Vitsord 3 

 
Vitsord 5 

Informationssystem Studerande kan logga 
in/ut på skolans nätverk 
och kan läsa och skicka 
epost samt bifoga filer. 
Studerande kan hitta 
information på 
intranätet och kan även 
hantera kataloger och 
filer på hemområdet. 
Studerande kan 
använda vitsords-
databas och 
inlärningsplattform. 

Studerande kan använda 
mera avancerade epost-
funktioner. Studerande 
kan hitta information på 
internet och kritiskt 
granska informationen 
samt använda skolans 
tjänster på privat dator. 

Studerande kan 
konfigurera eposten 
samt har djupare 
förståelse för 
operativsystemets och 
nätverkets funktioner. 

Kontorsprogram Studerande kan 
producera enkla 
dokument med ett 
textbehandlingsprogram 
och kan göra enklare 
kalkyler. Studerande 
kan även producera en 
enkel presentation. 

Studerande kan 
producera flersidiga 
rapporter med ett 
textbehandlingsprogram 
och kan göra mera 
avancerade kalkyler med 
tillhörande grafer. 

 

Studerande kan 
producera ett 
omfattande dokument 
indelat i sektioner med 
ett textbehandlings-
program samt kan 
använda funktioner vid 
kalkylering. Studerande 
förstår principerna för 
programmering i 
kontorsprogram. 

Datasäkerhet 
 
 

Studerande känner till 
grundläggande 
nätetikett.  

Studerande förstår vad 
säker användning av 
webbtjänster, e-post mm 
innebär. 

Studerande känner till 
vilket dataskydd som 
behövs på en dator 
kopplad till nätverk. 

Databaser 
 
 
 
 

Studerande förstår vad 
en databas är och hur 
den kan användas. 
Studerande kan utföra 
enklare sökningar i 
biblioteksdatabaser 
 

Studerande kan 
förverkliga en databas 
med enkelt 
användargränssnitt. 
 

Studerande kan utföra 
avancerade sökningar i 
biblioteksdatabaser. 
Därtill kan studerande 
förverkliga en större 
databas samt göra 
förfrågningar från 
databasen. 


